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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 12/ UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00


„Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”


I INFORMACJE OGÓLNE:

Nazwa i adres Zamawiającego:

KATOWICKA SPECJALNA STREFA EKONOMICZNA S.A. 
ul. Wojewódzka 42
40 – 026 Katowice
NIP: 9540013712
REGON: 273073527
KRS: 0000106403

Adres do korespondencji:
Biuro Projektu
KATOWICKA SPECJALNA STREFA EKONOMICZNA S.A. 
ul. Wojewódzka 42
40 – 026 Katowice
tel. + 48 500 593 432
e-mail: mbezak@ksse.com.pl

Podstawa prawna:
Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020; nr umowy UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00. 
Wybór Wykonawcy nastąpi zgodnie z zasadą konkurencyjności.

II Osoba uprawniona do kontaktów:
Osobą uprawnioną do kontaktowania się ze strony Zamawiającego w kwestiach merytorycznych i proceduralnych jest: pani Monika Bezak, e-mail: mbezak@ksse.com.pl, Tel. +48 504 292 316

III Przedmiot zamówienia:

Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”

IV. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

Kod CPV 80400000-8 – usługi edukacji osób dorosłych oraz inne

V. Szczegółowy przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności), na podstawie wiedzy zaczerpniętej w sektorze przedsiębiorstw, podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych przez Zamawiającego w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”. W skład jednej usługi wchodzi:  

a. Przygotowanie treści prezentacji o tematyce: zawierającej pożądane nowe kwalifikacjie w sektorze motoryzacyjnym z uwzględnieniem elektromobilności, kwalifikacje i kreujące je czynniki, z uwzględnieniem kompetencji, umiejętności, wiedzy, kwalifikacji, a także kwalifikacji certyfikowanych (szkolnych oraz pozaszkolnych, ze szczególnym naciskiem na kwalifikacje branżowe), a także wiązek kwalifikacji na poszczególnych stanowiskach z podziałem na obszary: handel, usługi i produkcja. 
Prezentacja sporządzona będzie na szablonie przekazanym przez Zamawiającego.
b. Wystąpienie eksperta (prelekcja z prezentacją) podczas seminarium metodologicznego z wykładem eksperckim trwającym 90 min. 
c. Uczestnictwo eksperta w dyskusji podczas seminarium metodologicznego, w panelu ekspertów.
Wykonawca powinien uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym między innymi koszty dojazdu i przygotowania materiałów.

Usługa świadczona będzie podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych przez Zamawiającego w okresie X 2019 – III 2020 zgodnie z terminarzem ustalanym na bieżąco przez Zmawiającego w czterech różnych miastach na terenie Polski. Wstępnie wytypowane miasta do organizacji seminarium to: Kraków, Warszawa, Wrocław, Baranów Sandomierski. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany miast, w których będą realizowane seminaria metodologiczne. 

Podczas realizacji usługi konieczne jest:
- dbałość o wytyczne unijne z zakresu oznaczania logotypami i podpisami wszelkich materiałów szkoleniowych, promocyjnych jak i organizacyjnych
- w razie potrzeby możliwość zapewniania zastępstw
- dostosowanie programu szkolenia, konspektów, a także pracy trenera do ewentualnych potrzeb osób niepełnosprawnych, tj. w szczególności niedowidzących, niedosłyszących, z trudnościami w poruszaniu się.

IV Opis warunków udziału w postępowaniu:

Warunkiem udziału w postępowaniu jest:
· złożenie oferty wraz z wymaganymi załącznikami,
· podanie ceny  brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia,
· spełnienie kryteriów merytorycznych, potwierdzających doświadczenie.

Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

O Zamówienie mogą starać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższy warunek:

1. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa;
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca składa Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunku w załączniku nr 2 do oferty.

UWAGA:
Wszystkie załączniki należy wypełnić tak, by jednoznacznie wskazywały na spełnianie opisanych warunków udziału w postępowaniu. Oferty, które nie spełnią tego wymagania zostaną odrzucone.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę wszystkich warunków wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjaśnień.


V Lista dokumentów niezbędnych do złożenia oferty cenowej

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wykaz  wiedzy i doświadczenia – formularz stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. CV i inne dokumenty potwierdzające doświadczenie i referencje.
4. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna - załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiający oświadcza, że dokumenty objęte tajemnicą przedsiębiorstwa złożone przez Oferentów nie będą udostępniane innym Uczestnikom postępowania, a dane osobowe zawarte w ofertach będą wykorzystywane dla potrzeb niezbędnych do procesu oceny ofert i realizacji szkolenia objętego zapytaniem ofertowym.


VI. Miejsce i termin składania ofert:

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 24/09/2019  roku do godz. 10.00.
Oferty można składać drogą mailową na adres: mbezak@ksse.com.pl, za pomocą poczty tradycyjnej lub dostarczyć osobiście na adres Biura Projektu:
Niekompletna oferta powoduje brak rozpatrzenia oferty. 

BIURO PROJEKTU

KATOWICKA SPECJALNA STREFA EKONOMICZNA S.A. 
ul. Wojewódzka 42
40 – 026 Katowice
tel. + 48 504 292 316
e-mail: mbezak@ksse.com.pl

Osoba do kontaktu:
Monika Bezak
M: +48 504 292 316

VII Kryterium wyboru oferty:

Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert. 
Kryteriami oceny ofert są:

1. Cena – waga 30%
2. Doświadczenie wykonawcy – waga 70%

Ad.1 Cena 
· cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
· cena jest ceną ryczałtową, musi pokrywać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym także koszty  dojazdu i  przygotowania materiałów.
· cenę brutto uwzględniającą pełny koszt za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca przedstawia na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania (cena brutto obejmuje również wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące po stronie Zamawiającego związane z zawarciem umowy na ww. usługę).

Ad. 2. Doświadczenie Wykonawcy

Doświadczenie Wykonawcy oceniane będzie na podstawie następujących kryteriów merytorycznych ocenianych zgodnie z przyjętą poniżej punktacją:

[bookmark: _GoBack]a) min. 5 – letnim doświadczeniem w zawodowym w dziale HR (wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności

Punktacja:

1. mniej niż 5 lat doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 0 p. 
1. 5 lat lub więcej doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 1 p.
1. 6 lat lub więcej doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 2 p.
1. 7 lat lub więcej doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 3 p.
1. 8 lat lub więcej doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 4 p.
1. 9 lat lub więcej doświadczenia w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 5 p.
1. 10 lat lub więcej doświadczenia w w Dziale HR(wewnętrznym lub zewnętrznym) /Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności: 6 p.
b) min. 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć/prelekcji/wykładów

Punktacja:

· Mniej niż 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć/prelekcji/wykładów : 0 p.
· 2 lata lub więcej doświadczenia w prowadzeniu zajęć/prelekcji/wykładów: 1 p.

c) min. 5 publikacji o tematyce powiązanej z przedmiotem zamówienia

Punktacja:

· mniej niż 5 publikacji o tematyce powiązanej z przedmiotem zamówienia: 0 p.
· 5 i więcej publikacji o tematyce powiązanej z przedmiotem zamówienia: 1 p.

Maksymalna liczba punktów do zdobycia w zakresie doświadczenia wykonawcy: 8 punktów.

Doświadczenie Wykonawca potwierdza na formularzu stanowiącym załącznik nr 2, dodatkowo należy dołączyć CV i inne dokumenty potwierdzające doświadczenie i referencje. 

Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane będą punkty.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się posługiwał następującym wzorem:

Wo - wskaźnik oceny oferty


              Pmin			Dn
Wo = ------------- x 30 pkt.+ ------------- x 70 pkt.
               Pn    			8
  



n - numer oferty
Pmin – cena najniższej oferty
Pn – cena oferty rozpatrywanej
Dn – ocena rozpatrywanej oferty w zakresie kryterium doświadczenia (0-8 pkt.)


VIII Termin publikacji oceny nadesłanych ofert

Informacja o rozstrzygnięciu postepowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjności (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz opublikowana na stronie internetowej www.ksse.com.pl.

IX	Informacje dodatkowe
1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznakowania koperty lub brak którejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przesłanie / złożenie oferty w innym miejscu niż wskazane w niniejszym zapytaniu.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
3. Otwarcie złożonych ofert nie ma charakteru publicznego.
4. O terminie złożenia oferty, w tym również przesłanej pocztą, decyduje data i godzina wpłynięcia do Zamawiającego.
5. Oferty złożone po terminie określonym w niniejszym zaproszeniu pozostaną bez rozpatrzenia przez Zamawiającego.
6. Zamawiający przewiduje współpracę z wyłonionymi Wykonawcami na podstawie umowy cywilnoprawnej. 
7. Zamawiający do powyższego postępowania nie przewiduje zastosowania procedury odwołań.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym jego etapie bez podawania przyczyny. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.







Załączniki:

Załącznik nr 1:

Formularz ofertowy Zapytania ofertowego nr 12/ UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00 projektu „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”

dla postępowania wyboru wykonawcy na:
„Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”


	1.
	Nazwa podmiotu
	




	2.
	Adres 
	




	3.
	Telefon kontaktowy
	




	4.
	E-mail
	




	5.
	NIP (jeśli dotyczy)
	




	6.
	REGON 
(jeśli dotyczy)
	




		7.
	Osoba upoważniona do zaciągania zobowiązań w imieniu oferenta
	





Oferuję realizację zamówienia na warunkach i w terminach określonych w zapytaniu za cenę:

	Cena brutto obejmująca łącznie:

Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności), zgodnie z zakresem określonym w pkt. V specyfikacji „Szczegółowy przedmiot zamówienia”.

	


	- w tym, cena brutto  za wykonanie usługi podczas 1 seminarium metodologicznego
(wynagrodzenie będzie wypłacane każdorazowo po realizacji 1 seminarium metodologicznego)
	










	………………………
(miejscowość, data)
	……………………………………………………………………………
(Podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
















Załącznik nr 2 

Formularz potwierdzający spełnienie kryteriów merytorycznych Zapytania ofertowego nr 12/UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00 projektu „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”

dla postępowania wyboru Wykonawcy na:
„Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”

a) min. 5 – letnie doświadczenie zawodowego w Dziale HR/Kadry/Szkolenia w firmie związanej z sektorem motoryzacji oraz elektromobilności
	Okres zatrudnienia/współpracy
	Miejsce zatrudnienia/współpracy
	Wykaz obowiązków

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



b) min. 2 lata doświadczenia w prowadzeniu zajęć/prelekcji/wykładów
	Tytuł zajęć/prelekcji/wykładów
	Grupa docelowa
	Data realizacji usługi

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	




c) min. 5 publikacji o tematyce powiązanej z przedmiotem zamówienia
	Tytuł publikacji
	Miejsce publikacji
	Data realizacji usługi

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	




Dodatkowo Wykonawca proszony jest o dołączenie załączników w postaci CV, a także listów referencyjnych lub innych dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi.






	………………………
(miejscowość, data)
	……………………………………………………………………………
(Podpis/y osoby/ osób upoważnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)





Załącznik nr 3: 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

dla postępowania wyboru Wykonawcy na:
„Wykonanie usługi eksperckiej w zakresie pożądanych nowych kwalifikacji pracowników sektora motoryzacyjnego (z uwzględnieniem elektromobilności) podczas czterech seminariów metodologicznych organizowanych w projekcie „Rada ds. kompetencji w sektorze motoryzacyjnym (z uwzględnieniem elektromobilności)”


Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.






	………………………
(miejscowość, data)
	……………………………………………………………………………
(Podpis/y osoby/ osób upoważnionej/ych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)













Załącznik nr 4
Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04); zwanego dalej Rozporządzeniem, informujemy, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 
KATOWICKA SPECJALNA STREFA EKONOMICZNA S.A. 
ul. Wojewódzka 42
40 – 026 Katowice
NIP: 9540013712
REGON: 273073527
KRS: 0000106403

2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 12/UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) Rozporządzenia.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres trwania procedury wyboru Oferty w odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE NR 12/ UDA-POWR.02.12.00-00-SR01/17-00
4. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia swoich danych.
5. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy Rozporządzenia.
6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i realizacji umowy. Jest Pani/Pan zobowiązana/y do ich podania, a konsekwencją nie podania danych osobowych będzie brak możliwości  realizacji umowy, o której mowa w ust. 3.
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